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Innføring av nye funksjonelle krav til lønns- og reiseadministrasjonssystemer i 
staten m.m.   

Bakgrunn 
Regjeringen har vedtatt at staten skal kjøpe klimagasskvoter for å dekke CO2-utslipp ved 
statsansattes tjenestereiser med fly til utlandet, jf. St.prp. nr. 69 (2006-2007). Fornyings- og 
administrasjonsdepartementet (FAD) vil med dette gjøre oppmerksom på at det er utviklet 
nye krav til lønns- og reiseadministrasjonssystemer som skal brukes av statlige etater. 
Målet med kravene er at systemene skal kunne brukes til å registrere og rapportere data 
om statsansattes reisevirksomhet som grunnlag for kjøp av klimagasskvoter. Videre vil 
FAD med dette orientere om at den statlige reiseregningen og utfyllingen av denne vil bli 
noe endret som følge av rapporteringen av reiseaktivitet. Vi ber om at departementene gjør 
underliggende statlige etater oppmerksom på endringene. 
 
Rapportering av tjenestereiser med fly og innføring av nye funksjonelle krav 
Grunnlagsdata for beregning av kjøp av klimagasskvoter skal hentes fra statlige lønns- 
og/eller reiseadministrasjonssystemer. FAD har avtalt med leverandørene av disse 
systemene at de skal utvikle en ny funksjon som kan brukes til å rapportere om 
statsansattes reiseaktivitet med fly. Den nye funksjonen vil etter planen bli installert i alle 
systemer i løpet av 1. halvår 2008. Finansdepartementet vil på grunnlag av innrapportert 
reiseaktivitet foreta innkjøp av klimagasskvoter for statsforvaltningen. 
 
Det er et krav at fremtidige lønns- og/eller reiseadministrasjonssystemer, eller nye 
versjoner av allerede anskaffede slike systemer i statlige virksomheter, skal ha en 
funksjonalitet som kan brukes til å registrere og rapportere data om statsansattes 
tjenestereiser med fly i innland og utland. Som statens overordnede arbeidsgiverinstans og 
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regelverksforvalter har FAD, ved Arbeidsgiverpolitisk avdeling, utarbeidet et 
tilleggsdokument til dokumentene ”Funksjonell kravspesifikasjon for statlige lønns- og 
personaldatasystem (P-0883)” og ”Funksjonelle krav til et reiseadministrasjonssystem/en 
reisemodul (P-0892)” fra henholdsvis 5. oktober 1999 og 30. oktober 2000. 
Tilleggsdokumentet følger vedlagt og stiller funksjonelle krav til statlige lønns- og eller 
reiseadministrasjonssystemer slik at de skal kunne registrere og rapportere nødvendige 
data for kjøp av klimagasskvoter.  
 
For de aller fleste statlige etater vil leverandørene av lønns- og 
reiseadministrasjonssystemene foreta rapportering. Noen av leverandørene har imidlertid 
ikke mulighet til dette, og de må selv foreta rapportuttrekk og rapportering. Disse etatene 
får eget brev med orientering om dette, jf. vedlagte liste. FAD har inngått kontrakt med 
leverandørene av lønns- og reiseadministrasjonssystemene om at de skal forestå nødvendig 
opplæring i rapportuttrekk i disse etatene.  
 
Ny rutine for utfylling av reiseregningsskjemaet 
Reiseregningen foreligger både i elektronisk- og papirversjon. Begge versjonene endres i 
løpet av våren 2008. For hver tjenestereise med fly skal avreiseland og destinasjonsland 
fylles ut i tillegg til by/sted. Det forutsettes at alle statlige virksomheter og ansatte tar i 
bruk ny reiseregning så snart den foreligger.  
 
Det blir utviklet et eget felt i reiseregningen der opplysninger om avreiseland og 
destinasjonsland kan oppgis. Dette gjelder både land det reises fra og til. En reise fra Oslo 
til Brussel rapporteres slik: 

- Oslo, Norge – Brussel, Belgia 
- Brussel, Belgia – Oslo, Norge 

 
Det skal også rapporteres for innenlandske flyreiser selv om det ikke skal kjøpes 
klimagasskvoter for disse. For innenlandske reiser oppgis Norge som både avreiseland og 
destinasjonsland.  
 
Eventuelle spørsmål kan rettes til seniorrådgiver Henrik C. Cenar, tlf. 22 24 48 04 eller 
seniorrådgiver Bjørn T. Berg, tlf. 22 24 49 06.  
 
 
Med hilsen 
 
 
Siri Røine(e.f.) 
ekspedisjonssjef 
 Henrik C. Cenar 
 seniorrådgiver 
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Arbeids- og inkluderingsdepartementet;Postboks 8019 Dep;0030 OSLO 
Barne- og likestillingsdepartementet;Postboks 8036 Dep;0030 OSLO 
Finansdepartementet;Postboks 8008 Dep;0030 OSLO 
Fiskeri- og kystdepartementet;Postboks 8118 Dep;0032 OSLO 
Forsvarsdepartementet;Postboks 8126 Dep;0032 OSLO 
Helse- og omsorgsdepartementet;Postboks 8011 Dep;0030 OSLO 
Justis- og politidepartementet;Postboks 8005 Dep;0030 OSLO 
Kommunal- og regionaldepartementet;Postboks 8112 Dep;0032 OSLO 
Kultur- og kirkedepartementet;Postboks 8030 Dep;0030 OSLO 
Kunnskapsdepartementet;Postboks 8119 Dep;0032 OSLO 
Landbruks- og matdepartementet;Postboks 8007 Dep;0030 OSLO 
Miljøverndepartementet;Postboks 8013 Dep;0030 OSLO 
Nærings- og handelsdepartementet;Postboks 8014 Dep;0030 OSLO 
Olje- og energidepartementet;Postboks 8148 Dep;0033 OSLO 
Samferdselsdepartementet;Postboks 8010 Dep;0030 OSLO 
Statsministerens kontor;Postboks 8001 Dep;0030 Oslo 
Utenriksdepartementet;Postboks 8114 Dep;0032 OSLO 
Riksrevisjonen;Postboks 8130 Dep;0032 OSLO 
 


